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! El séptimo punto del orden del dia: Propuesta y en su caso Aprobacién del Reglamento

CONTENIDO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
ZACAPU,MICHOACAN

APROBACION DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTROLARIA MUNICIPAL

Acta de Cabildo, Nimero 01
En Zacapu, Michoacdn, siendo las 11:00 horas del dia 5 de enero del afio 2023, dia, horay

H. Ayuntamiento de Zacapu, para que comparezcan a la sala de Cabildo dc la Presidencia
Municipal de Zacapu, a celebrar la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal 2023, por lo
que estando presente ¢l C. Luis Felipe Leon Balbanera en su calidad de Presidente Municipal
y que preside dicha sesion, declara abierta el inicio de la misma, pidiéndole al Secretario del
Ayuntamicnto J. Arturo Nolasco Venegas proceda con los puntos del orden del dia
propuestos, a lo que el Secretario les da lectura de la forma siguiente:

ORDEN DEL DiA

| SR

IL- ...

il.-...

V.- ...

V..

VI.-...

VII.- Propuestay en su caso Aprobacion del Reglamento Interior de la Contraloria Municipal
del Ayuntamiento de Zacapu, Michoacan.

VIIL- ...

Interior de la Contraloria Municipal del Ayuntamicnto de Zacapu, Michoacan.

La Contraloria Municipal es una Dependencia de la Administracion Piblica, Organo Técnico
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con autonomia técnica y de gestion, encargada de realizar acciones
de control interno, revisar el ingreso, cgreso, mancjo, custodia y
aplicacion de recursos publicos municipales, inspeccionar, vigilar,
evaluar a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica, integrar plicgos preventivos de responsabilidad, asi como
prevenir, corregir ¢ investigar actos u omisiones que pudieran
constituir responsabilidades administrativas, instrumentar
procedimicntos a los servidores publicos municipales, para
sancionarlos dentro del dmbito de su competencia.

La Contraloria Municipal conducira sus actividades ¢n forma
programada y con basc en las politicas y prioridades que establezca
el Organo de Gobierno Municipal, para el logro de los objetivos y
metas consideradas en ¢l Manual de Organizacién Administrativa
del Municipio de Zacapu.

Después de analizado, comentado y discutido la mocién anterior,
se somete a votacion de los integrantes del Ayuntamiento, quienes
en uso de sus atribuciones otorgadas en la Ley Orgénjca Municipal
aprueban por Unanimidad de votos.

Siendo las 11:33 horas se da por concluida la Primera Sesién
Ordinaria, del Ayuntamiento 2021-2024, ejercicio fiscal 2023. Doy
fe.

C. Luis Felipe Le6n Balbanera, Presidente Municipal, Lic. Lidia
Noemi Arévalo Vera, Sindica Municipal, lvan de Jesas Espino
Martinez, Regidor, Maria de Jesas Damian Pimentel, Regidora,
Victor Jos¢ Gonzalez Mariscal, Regidor, Veronica Eva Azpeitia
Mendoza, Regidora, Alejandro Orozco Arévalo, Regidor, Maribel
Medina Martinez, Regidora, José Manuel Méndez Lépez, Regidor,
Rogelio Ayala Cordova, Regidor, Griselda Lili Avila Alvarado,
Regidora, Humberto Wilfrido Alonso Razo, Regidor, Maria
Margarita Cer6n Franco, Regidora, José Martin Alvarez Contreras,
Regidor, M.C. J. Arturo Nolasco Venegas, Secretario del
Ayuntamiento de Zacapu Michoacén, (Firmados).

REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA
MUNICIPALDELH.AYUNTAMIENTO DE ZACAPU,
MICHOACAN

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°, La Contraloria Municipal, ¢s el Organo Técnico de
vigilancia, fiscalizacién, control interno y evaluacién de la
Administracién Publica municipal de Zacapu, Michoacan, tiene a
su cargo ¢l despacho de los asuntos que le encomienda la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacén
de Ocampo, la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan,
asi como las leyes, reglamentos, acuerdos, convenios o
instrumentos juridicos vigentes.

Las disposiciones de este Reglamento son de orden puablico, interés

social y de observancia general.

Articulo 2°. La Contraloria Municipal es una Dependencia de la
Administracion Pablica, Organo Técnico con autonomia técnica y
de gestion, encargada de realizar acciones de control intemno, revisar
¢l ingreso, cgreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos
pablicos municipales, inspeccionar, vigilar, evaluar a las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica, integrar
plicgos preventivos de responsabilidad, asi como prevenir, corregir
¢ investigar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas, instrumentar procedimicentos
a los servidores publicos municipales, para sancionarlos dentro
del &mbito de su competencia.

La Contraloria Municipal conducird sus actividades-en forma
programada y con base en las politicas y prioridades que establezca
el Organo de Gobiemo Municipal, para el logro de los objetivos y
metas consideradas en el Manual de Organizacién Administrativa
del Municipio de Zacapu.

Articulo 3°. Para los efectos del presente Reglamento sc entiende
por:

1 Administracién Publica. La administracion Publica
Municipal de Zacapu.

IL. Ayuntamiento. El érgano colegiado, deliberante y
: auténomo, electo popularmente de manera directa;
constituye el 6rgano responsable de gobernar y administrar
el Municipio de Zacapu, Michoacan, y representa la
autoridad supcrior del mismo. Se compone por un

Presidente y un Sindico y 12 Regidores que determina la
Ley Orgénica Municipal;

Il Bando. El Bando de Gobiemo del Municipio de Zacapu.

V. Contralor. El titular de la Contraloria Municipal del
Ayuntamiento de Zacapu, Michoacén.

V. Contralorfa. La Contraloria Municipal como Dependencia
del Municipio de Zacapu, Michoacan, en los términos de
los articulos 77, primer parrafo, y 123, fraccion IIl, de la
Ley Orgénica Municipal; )

VI

Dependencias. Las Direcciones y Coordinaciones de la

Administracion Publica Municipal Centralizada del
Municipio de Zacapu.

VIL.  Entidades. Los Organismos Publicos Descentralizados de
la Administracién Piblica del Municipio de Zacapu.

VIIL  Ley Orgénica Municipal. La Ley Organica Municipal del
Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipio.

IX. Ley (!e.Rcsponsabilidades. La Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacin de Ocampo.

X.

Municipio. El Municipio de Zacapu, Michoacan, que
representa una entidad politica y social investida de
pcrsgnalidad Juridica, con libertad interior, patrimonio
Propio y autonomia para su gobierno; se constituye por



PERIODICO OFICIAL

Lunes 3 de Julio de 2023. 4a. Secc.

PAGINA 3

un conjunto de habitantes asentados en un territorio
determinado, gobernado por un Ayuntamiento para
satisfacer sus intereses comuncs;

XI. Presidente. EI Presidente Municipal de Zacapu,
Michoacén.

X1, Tribunal de Justicia Administrativa: El Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 4°, Para cl estudio, planeacion y despacho de los asuntos

de su competencia, la Contraloria contaré con la siguiente estructura
conformada por:

L Despacho del Contralor Municipal.
1. Auxiliar Administrativo Coordinacién de la Oficina del
Contralor:

1. ArcaContable:

a) Auxiliar de Auditoria de la Administracién Publica
Municipal;
b) Auxiliar Contable.

V. Auxiliar de Obra Publica.

V. Arca de responsabilidades de los servidores publicos
a) Autoridad Investigadora;
b) Autoridad Substanciadora y;

) Autoridad Resolutoria.

ORGANIGRAMA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL

Ademas, ¢l Contralor Municipal contard con el personal que
considere necesario y que permita ¢l presupucesto, mismo que
participara en los trabajos de asesoria, apoyo técnico y de
coordinacion.

Articulo 5°. El control interno, evaluacién municipal y desarrollo
administrativo, cstaran a cargo de la Contraloria Municipal, Jao el
titular se nombrara por las y los integrantes del Ayuntamiento y
durara en su cargo tres aios pudiendo ser reelecto; deberé reunir
con algunos requisitos; ademas de seguir con un procedimicnto
especifico.

Para dar cumplimiento con lo establecido en el pérrafo anterior, s¢
basaré en lo establecido en la Ley Organica Municipal.

Articulo 6° El personal que labore en la Contraloria serd de
confianza, debido a las funciones de direccion, vigilancia y
fiscalizacion que realicen, o bien por el acceso a la informacion
sobre ¢l mancjo de fondos, valores o datos de estricta
confidencialidad, conforme a lo dispuesto por el articulo 9° de la
Ley Federal del Trabajo; y, articulos 4° fraccion 1y 5° primer
pérrafo de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de
Michoacan de Ocampo y sus Municipios.

CAPITULO SEGUNDO
DEL DESPACHO DEL CONTRALOR

Articulo 7°. El titular de la Contraloria ¢jercerd la representacion,
tramite, resolucion de las funciones de su competencia de
conformidad con la Ley Organica Municipal y demas disposiciones
legales vigentes y por acuerdo del Ayuntamiento, auxilidndose en
el ejercicio de sus atribuciones, por los titulares de las dreas adscritas
adicha dependencia.

El Contralor podra disponer de Unidades de ascsoria y apoyo
técnico necesario especializados para el cumplimiento de sus
atribuciones, de conformidad con el presupucsto respectivo.

Articulo 8°. El tramite v resolucion de los asuntos de la
competencia de la Contraloria corresponden originalmente al
Contralor, quien, para la mejor organizacion y prontitud del trabajo,
podra delegar a su personal auxiliar que ¢l considere necesario,
mediante la expedicion del documento legal u oficial que lo autorice,
excepto aquéllas que deban ser ejercidas dircctamente por ¢l,
conservando en todo caso la atribucion de ¢jercer directamente la
facultad que delegue.

Articulo 9°. Independientemente de las que se establece el articulo
79 de la Ley Organica Municipal y el Bando, el Contralor tendra
las siguientes atribuciones:

L. Organizar y coordinar ¢l sistema de Control [nterno y
Evaluacion Municipal.

1. Inspeccionar ¢l gjercicio del gasto pablico municipal en
congruencia con el presupuesto de egresos.

. Evaluar el avance y cjecucion de los programas de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica,
revisando el ejercicio del gasto publico en sentido y alcance
con el Presupuesto de Egresos correspondiente.
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V.

VI

VIL

VIIL

XI.

XIIL

XIIL

XIV.

Establecer los lineamientos y bases generales para la
realizacion de auditorias, revisiones y/o evaluaciones a las
Dependencias y Entidades de la Administracion Piblica,

vigilando su cumplimicnto e implementando toda accién
que ello requiera.

Designara los auditores contables, juridicos y supervisores
de obra publica o cquivalentes para el debido cumplimiento
de las atribuciones de revision, fiscalizacién, auditoria y

evaluacién municipal a su cargo, normando y controlando
su desempeiio.

Coadyuvar, colaborar y asistir a los'(')rganos de
Fiscalizacion Federales y Estatales, en las actividades que
desplieguen con motivos de sus funciones, o bicn en el
establecimiento de los procedimientos que permitan el
cumplimiento de sus atribuciones.

Informar al Ayuntamicnto sobre el resultado de las
Auditorias, revisiones y evaluaciones a las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica, sugiriendo las
recomendaciones que corrijan las irregularidades detectadas.

Atender las quejas, denuncias y sugerencias que, sobre ¢l
desempenio de los servidores publicos municipales,
presenten los ciudadanos en los términos de ley, sugiriendo
lo que legalmente proceda al 4rca correspondiente.

Conocer de las conductas de los Servidores Publicos, que
puedan constituir responsabilidades administrativas,
instaurando los procedimientos respectivos
correspondientes a las autoridades investigadora y
substanciadora; tratdandose de la posible comision de
delitos, coadyuvar con las instancias pertincntes en las
denuncias que se instauren ante ¢l Ministerio Publico y/o
Procuraduria General de Justicia del Estado de Michoacan
de Ocampo, brindando la colaboracién que le fuere
requerida.

Fungir como figura de Autoridad Resolutora; conociendo
de Faltas Administrativas no graves y para las Faltas
Administrativas graves, asi como para las Faltas de
Particulares, lo ser4 el Tribunal competente, en base a las
atribuciones que establece la Ley de Responsabilidades.

Emitir opinién respecto del contenido de las Bases de los
Procesos de licitacién para las adquisiciones de bienes,
arrcndamientos y contratacion de servicios de cualquier
naturaleza, asi como de obra publica.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
planeaci6n, presupuesto, ingresos, financiamiento,
inversién, deuda, patrimonio, fondos y valores.

Inspeccionar y vigilar que las Dependencias y Entidades,
cumplan con las normas y disposiciones cn materia de
sistemas de registro y contabilidad; contratacion y
remuneraciones de personal; contratacion de adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios; obra publica;
cuando se trate de la conservacion, uso, destino, afectacion,
enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles;

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXIL

XXII.

XXIIL

almacencs, recursos materiales y demds activos propiedad
del Ayuntamicento, el ¢jercicio de esta atribucién debera
ser en coordinacién con la Sindicatura.

Vigilar que los Servidores Piblicos, observen y realicen
sus actividades conforme a las leyes; de manera
concreta, conforme a las disposiciones del Acuerdo
por ¢l que se Establece el Codigo Etico emitido por
csta Contraloria del Ayuntamiento de Zacapu,
Michoacén.

Proponer al Ayuntamiento los proyectos de Reglamentos,
Decretos, Acuerdos, Circulares y demas ordenamientos
relativos a los asuntos de la competencia de la Contraloria,
sin menoscabo de las atribuciones que le correspondan al
Juridico del Ayuntamiento y opinar sobre los proyectos
de reglamentos, acuerdos, disposiciones o circulares de
obscrvancia general expedidas por el Ayuntamiento y/o
Presidente.

Emitir opinion respecto de las Iniciativas de Reglamentos,
Decretos, Acuerdos, Circulares y demas disposiciones

administrativas de observancia general quc le correspondan
al Ayuntamiento;

Presentar semestralmente a la Auditoria Superior de
Michoacdn, los informes de sus actividades, dentro de los
quince dias siguientes al término del semestre, con base a
su programa de trabajo aprobado y demas disposiciones
que la Auditoria disponga;

Proponer los programas y ¢l proyecto de Presupuesto de
Egresos de la Contraloria, y en su caso, las modificaciones
al mismo para presentarlo en cumplimicnto de Ja legislacion
aplicable, verificando su correcta y oportuna ejecucion.

Revisar oportunamente, para su presentacion al presidente
y Sindico Municipal las observaciones correspondientes
si el caso lo amerita de la Cuenta Publica Anual de la
Hacienda Municipal, para su entrega al Honorable Congreso
del Estado de Michoacan de Ocampo; solventando en
forma conjunta con ¢l Tesorero Municipal, las
observaciones que determinen los Organos de fiscalizacion
externos.

Solicitar a la Tesoreria Municipal la disposicién de los
recursos que por el 5 cinco al millar le asigna la Ley Federal
de Derechos; y, la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Michoacdn
de Ocampo y sus Municipios;

Proponer la creacion de plazas, asi como acordar los
nombramientos y remociones del personal de confianza
de la Contraloria que resulten necesarios, solicitando a la
Secretarfa de Administracion del Ayuntamiento ¢l tramite
correspondiente;

Designar a los Servidores Publicos de la Contraloria como
representantes, ante grupos de trabajo interinstitucionales
en los asuntos de su competencia, asi como determinar la
integracion de grupos internos de trabajo.
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XXV. Desempeiiar las comisiones especiales que el

Ayuntamiento o el presidente le confieran, e informarles
oportunamente sobre ¢l desarrollo de estas.

XXVI. Atender las solicitudes de acceso a la informacién
publica, ya sean por medio de la Plataforma Nacional
de Transparencia, la Plataforma Digital Estatal
Michoacén, de manera presencial y por buzén de manera
fisica. Pudicndo delegar dicha responsabilidad a algin
auxiliar o personal dentro de la estructura de esta
contraloria. :

XXVIILLas demas que con este cardcter se establezcan en las
Disposiciones juridicas vigentes, Reglamentos y
Convenios que autorice el Ayuntamiento.

CAPITULO TERCERO
DE LAS O LOS TITULARES DE LLAS DIRECCIONES Y/O
COORDINACIONES

Articulo 10. El titular de la Contraloria, ejerceré sus atribuciones
de conformidad a las disposiciones legales aplicables y de acuerdo
con los lineamientos, normas y politicas que fije mediante Oficios,
Circulares 0 Memorandums, y estaran comprometidos a coordinar
entre si sus acciones, cuando' ¢l desarrollo de las funciones
encomendadas lo requieran.

Articulo 11. Al frente de cada Direccién habra un titular que se
denominara director y/o coordinador, quienes se apoyaran por sus
auxiliares y demas personal administrativo que las necesidades del
servicio requieran y figure en el presupuesto.

Los titulares de cada Direccién tendrén las siguientes atribuciones
genéricas independicntemente de las que especificamente les sefiala
en lo particular este Reglamento:

L. Acordar con el Contralor ¢l despacho de los asuntos
propios de la Direccién a su cargo; ;

IL Desempeiiar las funciones y comisiones que el Contralor
lcs delegue y encomicnde mediante oficio; y mantenerlo
informado sobre el desarrollo de sus actividades.

M. Someter a la consideracion y aprobacion del Contralor
- aquellos estudios y proyectos de disposiciones, bases y
reglas de carcter gencral, normas, lineamientos y politicas

que se elaboren en ¢i drca a su cargo;

V. Vigilar que en los asuntos de su competencia s dé cabal
cumplimiento a los ordenamientos legales y a las
disposiciones que resulten aplicables;

V. " Coordinar las labores encomendadas a su cargo y establecer
mecanismos de integracién ¢ interrelacion que propicien el

6ptimo desarrollo de las atribuciones de la Contraloria;

VL. Organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamicnto
de los Departamentos a su cargo;

VII.  Formular los anteproyectos de programas y de

presupuesto que le correspondan;

VIII.  Dictar las medidas necesarias de mejoramiento
administrativo en los Departamentos que se le hubieren
adscrito y proponer al Contralor la delegacion en Servidores
Pablicos subalternos, de atribuciones que se¢ le hubiesen
encomendado;

IX.  Suscribir olégrafamente los documentos relativos al
cjercicio de sus atribuciones y aquellos que le scan
seitalados por delegacion o le correspondan por suplencia;

X. Prestar la cooperaci6n técnica que le sea requerida por
otras Dependencias y Entidades de la Administracion
Puablica, o las andlogas de caréacter Federal y Estatal, de
acuerdo a las normas y politicas que hubiere expedido y
seitalado el Contralor;

XI.  Cadadirector o coordinador, tendra 5 dias habiles contados
apartir del dia siguiente de recibido el oficio en el cual se
pediré informacién respecto a su area, para proceder a
dar contestacion relacionada a acceso a la informacion
piiblica; lo establecido en cste punto segin la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoacan
de Ocampo.

XII.  Presentaral Contralor, informes periddicos sobre asuntos
tramitados, concluidos y pendientes, de sus gestiones y
de las resoluciones, dictamenes y recomendaciones
formuladas en el ejercicio de sus funciones; y,

XIII.  Lasdemas que le confieran otras normas juridicas vigentes
o que le sean delegadas por ¢l Contralor.

CAPITULO CUARTO
AREA CONTABLE DE LAS O LOS AUXILIARES DE
AUDITORIA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL

Articulo 12. Son facultades y obligaciones de las o los Auxiliares
de Auditoria las siguientes:

I Representar al Contralor en la manera, forma y modo que
éste lo autorice;

1. Proponer al Contralor las bases para la realizacion de las
auditorias de tipo administrativo, financiero, de
cumplimiento, legal, operacional y de cualquier otra
naturaleza, fijando los programas generales de dichas
auditorias;

1L Realizar auditorias a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica, a fin de promover la eficacia y
eficiencia en la gestion pablica y propiciar la consecucion
de los objetivos contenidos en sus programas, a efecto de:

1. Verificar que sus aclos, tanto sustantivos como de
apoyo administrativo, se ajusten a lo establecidaen
las disposiciones legales aplicables en el despacho
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V1L

VIL

VIIL

de sus respectivas competencias;

2. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales,
reglamentarias o administrativas en materia de
sistemas de registro y contabilidad: contratacion y
remuncraciones al personal; contratacion de
adquisiciones, arrendamientos, servicios, concursos,
licitaciones y ejecucion o supervision de obra plblica;
conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion,
almacenamiento en su caso, y baja de bienes muebles.
inmuebles, derechos y demds activos Y recursos
materiales, exceptuandose las verificaciones que

competan a otros 6rganos de la Contraloria, por razén
de la materia a su cargo;

3. Comprobar que la informacién financiera que
formulen las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica refleje en forma razonable
su situacién conforme a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y, en su caso, a las
disposiciones que al efecto emita el propio
Ayuntamicento en esta maleria;

4. Proponer las acciones que fueren necesarias para
corregir las situaciones ilegales o anémalas, o el
mejoramiento de la eficiencia y logro de los objetivos;
Ys

5. Verificar que sus operaciones sean congruentes con
los procesos aprobados de plancacion, programacion
y presupuesto.

[nspeccionar y vigilar que el personal, cumpla con las
Normas Generales de Auditoria Gubernamental y las
normas, politicas y procedimientos que al efecto se
establezcan;

Analizar el contenido de los informes derivados de la
realizacion de auditorias a las Dependencias y Entidades
de la Administracion Pablica conforme a sus resultados,
proponicendo a dichos Entes auditados las acciones que
sean pertinentes;

Informar a través de Informes Ejecutivos y Detallados y/
oresolutivos, el resultado de las investigaciones, auditorias
y supervisiones que se hubicren practicado, a las
Dependencias y Entidades, expresando los hechos
auditados y documentados para no apartarse de la
objetividad, a fin de que el 4rea de Responsabilidad de los
Servidores Publicos, los estudie y en su caso instaure los
procedimientos de responsabilidades respectivas;

[fectuar auditorias a fondos en programas coordinados
con la Federacion, Estado u otros Municipios, emplcando
los servicios técnicos y normativos que en esta materia
correspondan;

Compulsar y confirmar documentos ¢ informacién que
viertan seguridad y eficacia en las operaciones realizadas
por las Dependencias y Entidades de fa Administracion
Municipal que formen parte de su Cuenta Pablica; vy,

Las demds que le conficran otras normas juridicas vigentes
o que le sean delegadas por el Contralor.

CAPITULO QUINTO
ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAI,
DEL AREA DE PRESUNTAS RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE 1.OS SERVIDORES PUBLICOS.

Articulo13. El drea de presuntas responsabilidades administrativas
de los servidores publicos, ¢l cual tendrd las siguientes atribuciones:

a) Autoridad Investigadora;
[ Ejercer las atribuciones de la Autoridad Investigadora de

acuerdo con la Ley de Responsabilidades Administrativas;

I1. Representar al contralor en la manera y términos que este
autorice, cn los asuntos administrativos, fiscales u otros
andlogos que correspondan;

1. Dar tramite a las quejas y denuncias formuladas con motivo
de las obligaciones de los servidores plblicos municipales,
que por naturaleza de los hechos denunciados corresponda

* conocer a la Contraloria Municipal;

V. Establecer programas preventivos en materia de
responsabilidades de los servidores publicos;

V. Ordenar la practica de actos de investigacion, practicar
inspecciones oculares, solicitar informacion, y cuanta
diligencia sea necesaria en el ambito de su competencia;

VL Integrar los Expedientes de Presunta Responsabilidad
Administrativa, y practicar cuanta diligencias el caso
amerite, para determinar la existencia o inexistencia de
faltas administrativas;

VIL Solicitar informaci6n o documentacion a cualquier persona
fisica o moral con el objeto de esclarecer los hechos
relacionados con la comisién de presuntas faltas
administrativas, en su caso, aplicando los medios de

apremio que establece la Ley de Responsabilidades
Administrativas;

VL. Elaborar los Informes de¢ Presunta Responsabilidad
Administrativa, sustentando la existencia de faltas
administrativas y la presunta responsabilidad del infractor;

IX. Estudiar los informes derivados de las Auditorias, para en
su caso, iniciar con la integracion del Expediente de
Presuntas Responsabilidades Administrativas:

X. Promover ¢ instalar médulos de orientacion y recepeion
de quejas, a efecto de facilitar a la ciudadania la presentacion
de sugerencias, quejas y denuncias:

XI. Asesorar y apoyar a los titulares de las Administracion
Pablica Municipal, sobre las dudas fundadas que tengan
en el gjercicio de sus atribuciones;

X1l Establecer las politicas, bascs, lincamientos, criterios
téenicos y operativos legales que regulen el funcionamicnto
de los procedimientos para la recepeion y atencion de las
consultas, denuncias, sugerencias, quejas relacionadas con
el desempeiio de los servidores pablicos del Ayuntamiento;
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XIIL

XIV.

XV.

XVIL

XVIL

XVIIL

Ordenar la realizacion de los actos de investigacion, asi
como la recoleccion de indicios, evidencias, datos y

medios de prueba para cl esclarecimiento del hecho
denunciado;

Recabar los medios de prueba conducentes a fin de

acreditar, determinar y en su caso cuantificar el dafio a la
Hacienda Publica;

Certificar, compulsar y confirmar documentos e
informacién que viertan scguridad y eficacia en las
diligencias que efectue durante la investigacion de presuntas
responsabilidades administrativas;

Litigar, como parte acusadora, los Procedimicntos de
Responsabilidad Administrativa substanciados en la
Contraloria Municipal en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas;

Solicitar al Contralor Municipal, en cuanto autoridad
resolutora, Ja imposicion de medidas cautelares en términos

de la Ley de Responsabilidades Administrativas;

Una vez concluidas las diligencias pertinentes, determinar

- la existencia o inexistencia de probables faltas

XIX.

XX.

XXL

1L

administrativas, elaborando en su caso el Informe de
Presuntas Responsabilidades Administrativas, o en su
defecto, si de los medios de prueba recabados no existen
datos suficientes para resolver en definitiva, determinar el
archivo temporal del expediente hasta en tanto surjan
nuevos elementos que permitan sustentar la existencia de
una falta y la presunta responsabilidad del servidor publico
infractor;

Notificar sus resoluciones o determinaciones;

Dar tramite al recurso de inconformidad de acucrdo con la
Ley de Responsabilidades; y,

Las demés que le confieran las normas juridicas vigentes;
b) Autoridad Substanciadora;

Ejercer sus atribuciones de la Autoridad Substanciadora
de acuerdo con la Ley de Responsabilidades
Administrativas;

Recibir y, en su caso, admitir el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa emitido por la Autoridad

Investigadora;

Una vez admitido ¢l Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa, emplazar al presunto responsable, asi

como a las demas partes, indicando fecha y hora de
celebracion de la Audiencia Inicial;

Desahogar la Audiencia Inicial, asi como mantener el orden
en la misma y, de ser necesario, solicitar el auxilio de la

fuerza publica;

Dictar ¢l acuerdo de admision y desahogo de pruebas;

VL

VIL

VIIL

X5,

XIL

XIIL.

XIV.

XV.

XVL

Abrir el periodo de alegatos tratdndose de faltas no graves;

Tratdndose de faltas graves una vez concluida la Audiencia
Inicial, integrar la documentacién presentada por las
presunto responsable y las demds partes, asi como acordar
lo relativo a la remisién y envio al Tribunal de Justicia
Administrativa;

Llevar el libro de registro de los Procedimientos de

Responsabilidades Administrativas del area de
Substanciacion; '

Acordar los escritos de promocion, oficios y demas
documentos que se reciban relacionados con los
Procedimientos de Responsabilidades Administrativas o
con los Recursos Administrativos relacionados con ellos;

En su caso, emitir los acuerdos de abstencion,
improcedencia o sobreseimiento sobre el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa emitido por la
autoridad investigadora;

Prevenir a la Autoridad Investigadora para que subsane
omisiones o aclare los hechos narrados en el Informe de
Presuntas Responsabilidades Administrativas;

Hacer uso de los medios de apremio a que se refiere la Ley
de Responsabilidades Administrativas, para hacer cumplir
sus determinaciones;

Atender y dar seguimiento a los requerimientos y
prevenciones que le formule ¢l Tribunal 'de Justicia
Administrativa o cualquier otra autoridad, en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas;

Dar tramite al Recurso de Reclamacion en términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas;

Notificar sus resoluciones o determinaciones a las partes;
Ys

Las demas disposiciones que determinen las leyes de la
materia.

c) Autoridad Resolutora;

Ejercer sus atribuciones de la Autoridad Resolutora de
acuerdo con la Ley de Responsabilidades Administrativas;

Recibir y, en su caso, admitir ¢l Informe de la Autoridad
Substanciadora;

Dictar acuerdos, autos provisionales, autos preparatorios,
sentencias interlocutorias y sentencias definitivas.

Las resoluciones deben ser firmadas de forma autégrafa
por la autoridad Resolutora;

Los acuerdos, autos y sentencias no podran modificarse
después de haberse firmado, pero las autoridades que los
emitan si podrdn aclarar algun concepto cuando €stos sean
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obscuros o imprecisos, sin alterar su esencia.

VI Todaresolucion debera ser clara, precisay congruente con
las promocioncs de las partes, resolviendo sobre lo queen
ellas hubieren pedido. Se debera utilizar un lenguaje sencillo
y claro, debiendo evitar las transcripciones innecesarias.
¥;

VI Las que establezea la ley de responsabilidades y de mas
aplicaciones en la materia.

CAPITULO SEXTO
DE LA O EL AUXILIAR DE LA OFICINA DEL
CONTRALOR.

Articulo 14. La Coordinacién de la Oficina del Contralor, dependera
directamente del Contralor, quien se auxiliar4 del personal que las

necesidades del servicio requieran conforme al presupuesto
asignado.

Articulo 1S. Son facultades y obligaciones de la o ¢l auxiliar de la
Coordinacién de la Oficina del Contralor son las siguientes:

1€ Acordar con el Contralor los asuntos propios ¢
inherentes de apoyo administrativo de la Contraloria y
ofrecerle la asesoria necesaria en esta materia cuando lo

requiera;

II. Coordinar la entrega de la correspondencia que surja de las
respuestas a los oficios que llegan al Despacho de la
Contraloria;

11 Investigar, estudiar y proponer proyectos relacionados

con las funciones de apoyo administrativo de la Contraloria,
que previamente le haya encomendado ¢l Contralor;

V. Dar seguimiento a la ejecucion del Plan de Trabajo de la
Contraloria, para verificar el cumplimiento de objetivos y
metas;

V. Aplicar en el dmbito de competencia de la Contraloria, y

previa consulta con el Contralor y las Dirccciones, las
normas y politicas generales que rigen en la Administracion
Publica, presupuesto, patrimonio, servicios generales,
recursos materiales y demas indirectos que resulten de su
cncomienda;

V1. Auxiliar a los auxiliares de las 4reas de la Contraloria, asi
como tramitar, a solicitud del titular, requisiciones de
recursos materiales, solicitudes de servicios; vy,

VIL.  Encargarse del archivo de documentos perteneciente a esta
contraloria municipal, en cuanto documentos confidenciales,
oficios, correspondencia, etc. Manteniendo un orden para
su facil acceso a los mismos.

VI Transcurrido un afo calendario, salvo que el trémite siga
vigente o la naturaleza de los documentos obliguen a su
consulta posterior a éste, debera enviar al Archivo de
Concentracién Municipal la documentacién que haya
concluido su trdmite para su resguardo y probable consulta
posterior.

IX.  Las demas que le confieran los ordenamientos juridicos
vigentes o el Contralor.

CAPITULOSEPTIMO
DE LA O EL AUXILIAR DE OBRA PUBLICA

Articulo 16. El 0 laAuxiliar de Obra Publica, tendra las atribuciones
que correspondan a la materia de obra piblica la cual corresponde
las siguicntes:

I. Vigilar y revisar que la obra publica municipal s¢ ajuste a
las disposiciones de la legislacion de la materia;

1L Realizar las visitas, inspecciones o auditorias presenciales
que estimen pertinentes y;

1L Solicitar a quien corresponda todos los datos e informes
relacionados con las obras, organizandose para tal efecto
con la Dependencia Coordinadora de Sector, en su €aso,
para informar al Contralor de las observaciones detectadas,

V. Las demas que el contralor le asigne para ¢l buen despeiio
de las funciones en la oficina de Contraloria.

Lo anterior relacionado Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la misma para el Estado de Michoacan de Ocampo y sus
Municipios y demas normatividad aplicable.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERQO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobicrno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. Se abroga ¢l anterior Reglamento Interior de la
Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento de Zacapu, Michoacén,
posterior a la publicacion del presente en el Periodico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacin de Ocampo.

—————




